
CONVOCATORIA PARA EL CONCURSO POR EL GOCE DE UN AÑO 
SABÁTICO, CICLO ESCOLAR 2023-2024 

ANEXO 2. PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DOCUMENTAL Y EL REGISTRO 

1. Los formatos que son llenados por el propio docente, la convocatoria, el
reglamento e instructivo, se pueden descargar en la página web del Colegio:
http://www.cobachbcs.edu.mx/docentes/anio-sabatico

2. El aspirante debe reunir toda la documentación que avalen el cumplimiento de
los requisitos solicitados en la convocatoria y aquella que considere pertinente.

3. El aspirante debe llenar los formatos con la información requrida y firmarlos
como lo hizo en la identificación oficial.

4. El aspirante tiene que escanear cada uno de los formatos y documentos, en PDF
(cuando se requiera, es necesario escanear los documentos por ambos lados).
Después de comprobar que están legibles y completos, debe guardar los
archivos en una carpeta que haya nombrado con las primeras cuatro letras y
seis números de la CURP del aspirante.

5. Enseguida, también debe nombrar los archivos con las mismas letras y números
de la CURP, y el documento al que se hace alusión, como se muestra en la tabla
siguiente:

DOCUMENTACIÓN NOMBRE DEL 
ARCHIVO 

Identificación oficial vigente con fotografía MARA870807_INE 
Formato FR-DFD-02-01: Solicitud para el ejercicio del 
año sabático. MARA870807_ Solicitud 

Formato FR-DFD-02-02: Constancia de acreditación 
del derecho al año sabático. MARA870807_ Derecho 

Formato FR-DFD-02-03: Constancia(s) de no acreedor 
a medidas discpilinarias. (por centro de trabajo) MARA870807_ NoMedidas 

Formato FR-DFD-02-04: Carta compromiso. MARA870807_Carta 
Formato FR-DFD-02-05: Calendario de actividades 
de/los proyecto(s). MARA870807_ Calendario 

Formato FR-DFD-02-07: Inscripción-identificación MARA870807_Identificació
n 

POR PROGRAMA 

Formato FR-DFD-02-08-PXX MARA870807_PXX 

Documentos obligatorios. MARA870807_Obligatorios 

Documentos opcionales. MARA870807_Opcionales 

6. Una vez que el aspirante comprima la carpeta, tiene que enviarla a la liga
electrónica actualizaciondocente@cobachbcs.edu.mx, con el asunto del correo

http://www.cobachbcs.edu.mx/docentes/anio-sabatico
mailto:actualizaciondocente@cobachbcs.edu.mx
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electrónico que tenga la leyenda “Registro Año Sabático:” seguido de las 
primeras cuatro (4) letras y seis (6) números de la CURP. Por ejemplo: “Registro 
año sabático 2023: MARA870807”.  

7. Recibidos los documentos enviados por los aspirantes, el personal del
Departamento de Actualización y Formación Docente debe revisar que
cumplen los requisitos y son legibles.

8. Al comprobar que dichos documentos cumplen con lo establecido en la
Convocatoria se tiene que generar la “Carta de registro”. En el supuesto de que
no cumpla se va a emitir la  “Constancia de no cumplimiento”.

9. Posteriormente, se enviará la “Carta de registro” o la “Constancia de no
cumplimiento” según sea el caso, desde la cuenta
actualizaciondocente@cobachbcs.edu.mx al correo electrónico proporcionado
por el participante. 

10. Es indispensable para dar por concluido el Proceso de Registro, que el
aspirante descargue la “Carta de registro”; la imprima, firme (con firma
autógrafa), escanee en formato PDF, la nombre (como se explicó en el paso 1,
por ejemplo: MARA870807_ Registro), y a continuación, la regrese al correo
electrónico actualizaciondocente@cobachbcs.edu.mx, en un plazo no mayor de
24 horas a partir de la fecha que le fueron enviados en el paso 4. Deberá hacer lo
mismo cuando sea la “Constancia de no cumplimiento”, solo considere que el
nombre sería, por ejemplo: MARA870807_NoCumplimiento.

En caso de dudas sobre el proceso puedes contactar al personal del departamento 
de Actualización y Formación Docente, vía telefónica 612-125-3050 ext. 106 y correo 
electrónico actualizaciondocente@cobachbcs.edu.mx 
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