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FORMATO DE COMPATIBILIDAD DE EMPLEOS

Guia para llenar el formato

Introduccion

Se recomienda llenarlo en computadora pues el formato cuenta con listas desplegables, otros campos que se
autocompletan y calculan de manera automatica. Otra ventaja es que puede guardar el archivo y en caso de que en un
futuro lo necesite de nuevo, solo tendra que hacer los ajustes necesarios.

El formato lo puedes descargar del sitio oficial del Colegio: http://www.cobachbcs.edu.mx/institucion/solicitud-empleo

El formato es un archivo Excel que se integra por 4 hojas que se titulan: Catalogo, Cobach1, Cobach2 y Otro.

e (Catdlogo. Contiene la relacién de puestos y tabulador de sueldos del Colegio. Este documento es solo para
consulta NO ES NECESARIO que lo entregues, y lo puede encontrar publicado en la seccidn Transparencia del
portal del Colegio.

En caso de que tengas alguna duda, acércate con el responsable administrativo de tu centro de trabajo.

Marco legal
1. Disposiciones en materia de recursos humanos (DOF: 27-11-2018)
2. Leyde remuneracion de los servidores publicos del estado de B. C. S. (BOBCS: 20-03-2011)
3. Reglamento de la ley federal de presupuesto y responsabilidad hacendaria (DOF: 28-06-2016)
4. Reglas en materia de compatibilidad de plazas para el personal docente y técnico docente, con funciones de

direccion, supervision o de asesoria técnica pedagdgica en la educacion basica y media superior (USICAMM 13-
03-2020)
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Guia

Cémo llenar la hoja Cobach1
Llena con base en los puestos y/o asignaciones que se tienen en el Colegio al momento de llenarlo.

[V SRR VE I ]

bt

Nombre y RFC del trabajador. Escriba estos datos como aparecen en sus documentos de registro: acta de
nacimiento, CURP o INE.

FVURNA IV UVE CWWUNIFAITIDILIVAWY WUE CNVIFLEWVOD

PERENGANO DE TAL ARNOLDO RFC DEPA740524SC6

Primer Apellido Segunde Apellido Nombre (s)

Atentamente solicito se autorice la compatibilidad para desempefiar los siguientes puestos, cargos, comisiones o la prestacion de servicios profesionales por honerarios, manifestando bajo protesta

Coloca la fecha de elaboracion.

Fecha: 02/03/2023

Nombre de la institucién. Esta prellenado con el nombre del Colegio.

Atentamente solicito se autorice la compatibilidad para desempefiar los siguientes puestos, cargos, comisiones o la prestacion de servicios profesionales por honorarios, manifestando bajo protesta de
decir verdad que el(los) puesto(s} que ocupo actualmente es(son):

Institucion: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR sindicalizado 5i

. i Tipode
Partida y Clave : P
:Nombram
presupuestal :

i nto

i ! Fecha de inicio/térmi
Codigo presupuestal ;| Unidad de Adscripcion Ubicacién del Centro de : S

0 grupo, grado y nivel: Trabajo iDia  Mes Afio

muneracién
del puesto

Puesto o Contrato Horario(*)

Posteriormente, selecciona si estas en activo en el sindicato. 185 pOr NeNOrarios, maniTest:

Sindicalizado Sj

Tipo

Partida y Clave

Enseguida, completa la seccidn proporcionando la informacion de los cargos, puestos o empleos que tienes y/o vas a
desempefiar en el Colegio. Omite aquellos a los que has solicitado licencia o has renunciado.
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C | o | E|Flec

H I J | K I M N

P_| Q@ | R | S |

— Puesto o Contrato i H
10 : @ grupa, grado y nivel ;

12

9 Cadigo presupuestal Unidad de Adscripcidn Ubicacidn del Centro d

8 Institucién: COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

cha de i
: inicintarminn Hosasio(?]
Trabajo iDia  :Mes Afo

Partida y Clave :
presupuestal : ;  del puesto

Sindicalizado Sj
LT :
— lemuneracicn
Nombrami

ento

13|

14

15|

16

17]

13

19

20|

21 los productos o servicios comespondientes.

["] Los contratos de honorarios inicamente deberin establecer las fechas de inicio y término del contrato, asi como la[s] Fecha[s] de entrega[s] parciales ylo totales de

Cobachl | Cobach2 | Otro | Catdlogo | ®

Listo '.j (lg‘ Accesibilidad: es necesario investigar

5. Puesto o Contrato.

g Institucion 1 que certifica lo

Administrativo de base

Administrativo de confianza
Docente
Asesor

Primero indica si el cargo, puesto o empleo que

tienes es administrativo de base, administrativo
de confianza, docente o asesor (del SEA), para lo
cual debes seleccionar la celda y haces clic en el
botdn de la derecha de la celda (V).

Luego, en la celda de abajo, repite la accion
anterior para elegir el puesto.

(J [ |

8 INSULULION 1 yue ceruncd |
9
| Puesto o Contrato
10 |
1 |Administrativo de
11 base
12

SUBJEFE (NOMINAS, SISTE
INGENIERQ EN SISTEMAS
INGENIERQ EN SISTEMAS C
RESPONSABLE DE LABORA
JEFE DE OFICINA

TECNICO ESPECIALIZADO

TECNICO ESPECIALIZADO [
PROGRAMADOR

Notards que en automatico aparece el cddigo presupuestal o grupo, asi como la partida y clave

presupuestal.

6. Cddigo presupuestal o grupo, grado y nivel.
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Guia para llenar el formato

Ahora elige la categoria del sueldo. Algunos puestos tienen hasta cuatro (A, B, C o D).

%Céd‘lga presupuestal

trato ot
;0 grupo, grado y nivel:

itivo de 16

Cuando se trate de un administrativo, en automatico aparecera el sueldo, pero cuando sea
un docente se tiene que capturar la cantidad de horas abajo de la remuneracion.

BLE DE
RIO

7. Unidad de adscripcién / Ubicacion del Centro de Trabajo.

Unidad de Adscripcion Ubicacion del Centro de
Trabajo

Cuando elijas el centro de trabajo donde trabajas aparecera su
domicilio.

Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.S., Plantel 01
Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.5., Plantel 02
Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.5., Plantel 03
Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.5., Plantel 04
Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.5., Plantel 05
Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.5., Plantel 06
Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.5., Plantel 07
Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.5. Plantel 08

Trabajo

Colegio de Bachilleres del Estado de B.C.S.,
Plantel 10 =
Palma Senegal 5/N, y Palma de Las
Canarias, Colonia Las Palmas, C.P. 23477,
Cabo San Lucas, Los Cabos, B.C.5.

8. Fecha de inicio/término. 9. Horario

Captura el periodo que
tiene tu nombramiento o
el que te indique el drea
administrativa del centro
de trabajo.

Captura el horario que
tienes.

! Fecha de inicioftérmino

Horario(*)

Dia  Mes A

También puedes anotar
“Se adjunta horario”
cuando el horario esté

De lunes a
viernes de 7:00
a 14:00.

Considera que los
puestos interinos o por
tiempo fijo tienen fecha
de inicio y término, en
caso contrario cuando son

muy disperso y debe
acompaniar el formato con
dicho anexo firmado por
quienes lo expiden y por
quien lo recibe y acepta.

definitivos o por tiempo
indeterminado, solo tienen fecha de inicio.
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Guia para llenar el formato

10. Partida y Clave presupuestal 11. Tipo de Nombramiento

En el Colegio, la partida

Partida y Clave a y Clave Tipode e Selecciona el tipo de

e siempre serd 11301, y la clave o é"ﬂ"'hm""‘eé d nombramiento que le
se obtiene en forma ___nto___¢ daran.
11301 automatica al seleccionar el
puesto. Pregunta en el drea
CE21850 i administrativa del centro
Tiempo indeterminado de trabajo en caso de
Intering dud
Tiempo fijo uda.
Conﬁanlza
T —

12. Remuneracién del puesto

. Remuneracion Este dato se calcula automaticamente.
del puesto

S 21,440.27

Solo cuando se trata de un docente o asesor, debes capturar en la celda de abajo, la
cantidad de horas para obtenerse la remuneracion.

13. ¢Tiene otro trabajo?

Indica (con un color oscuro) en alguno de los dos espacios si tienes otro trabajo o no.

1os productos O Servicios cormespondientes.

21|
A
:-ND laboro en otra institucidn.

B

|También lzboro en Escriba el nombre de las empresas o instituciones donde labora.

4
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Guia para llenar el formato

En el caso de que tengas otro trabajo, escribe el o los lugares donde trabajas. Si trabajas en otra institucion tienes que
Ilenar la hoja Otro.

14. Firmas.

Firma en el espacio que te corresponde y las demds firmas se recabardn una vez que entregues el formato.

ARNOLDO PERENGANO DE TAL LIC. RAMON NUNEZ MARQUEZ

FIRMA DEL TRABAJADOR NOMBRE Y FIRMA DEL ANALISTA DEL CENTRO DE TRABAID NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR GENERAL SELLO DE LA INSTITUCIGN

Cémo llenar la hoja Cobach2
Lo Unico que debes hacer en esta hoja es firmarla.

Cémo llenar la hoja Otro

Debes llenar esta hoja por cada empleo que tengas, por ejemplo, si tienes horas en una escuela particular y ademas en
la universidad, tienes que hacer una copia de la hoja y llenarla por cada empleo.

15. Institucion.

Escribe el nombre de la otra institucién donde trabajas.

OTRAS INSTITUCIONES DONDE LABORO

Institucion:

Fecha de iniciojt

Cal A R T T ol o Bleidod Ao Adecccimciae LHhicaciie Aol Coodeo Ao

16. Datos del cargo, puesto o empleo

Esta informacion debes obtenerla en el drea de recursos humanos de la institucién donde trabajas.

Fecha de inicio/término . ~ Tipode : >
Partida y Clave P . i Remuneracién

Nombramie :
i del puesto

~ Codigo presupuestal o Unidad de Adscripcion Ubicacion del Centro de .
Puesto o Contrato Horario(*)

grupo, grado y nivel Trabajo Dia Mes Afio presupuestal
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FORMATO DE COMPATIBILIDAD DE EMPLEOS

Guia para llenar el formato

17. Analisis de compatibilidad

Estd seccion la debe llenar el responsable de recursos humanos, administrador o equivalente de la otra institucidn
donde laboras.

19| I. SE HACE CONSTAR QUE: LISTA CHECABLE

20 | Se cuenta con la descripcidn y perfil del puesto gue el solicitante ocupa actualmente. (st} (NO)
21 Se cuenta con la descripcion y perfil del puesto gue se pretende ocupar. (S1) (NO)
22 | Il. LAS FUNCIONES A DESARROLLAR EN LOS PUESTOS:

23 a) éson excluyentes entre si? (S1) (NO)

24 b) éimplican o pudieran originar conflicto de intereses? - (S1} (NO}

- -
25| W EXISTE LA POSIBILIDAD DE DESEMPENAR LOS PUESTOS ADE ON DE:

26 |*  a)El horario y jornada de trabajo gue a cada puesto ¢ oon (S1) (NO)
27 b) Las particularidades, caracteristicas, exigencias y c@ndicion ) ue (Sl) (NO)

28 |* ) Laubicacion de los centros de trabajo y del domicilio del servidor pi (st} (NO)

29 d) éEl servidor publico manifestd expresamente no contar con licencia (con o sin goce de sueldo )? (51} (NO}

30 e) éExiste prohibicidn legal o contractual para emitir la compatibilidad? (Sl1) (NO)
f) Las remuneraciones a percibir con la presente compatibilidad rebasan el limite establecido en el art. 127 de la Constitucion Politica (s1) (NO)

ENy Politica de los Estados Unidos Mexicanos, es decir:

32 |» ila remuneracion es mayor a la establecida para el Presidente de la Republica en el presupuesto correspondiente? (S1} (NO})

33 éla remuneracidn es igual o mayor que su superior jerérquico? (S1) (NO)

34|  g)éSetrata de un trabajo técnico calificado o de alta especializacion? (Sl1) (NO)
h) El nimero de horas en actividades o funciones docentes, si son frente a grupo o estdnreferidas a las categorias directiva o (s1) (NO)

35 de supervisién, ademas de los horarios asignados y los lugares en que habré de realizarse.

36 Fecha de andlisis (dd/mm/aaaa):

El analisis consiste en responder Sl o NO, a cada una de las preguntas, para lo cual requiere cotejar los datos de todos los
trabajos que tienes; por ello es importante que presentes en cada institucidn todas las hojas y anexos de horarios, para
gue cada responsable de hacer el analisis tenga la informacién pertinente.

18. Firmas.

Firma en el espacio que le corresponde y las demds firmas se recabaran una vez que entregue el formato.
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40
41
42

43 ARNOLDO PERENGANO DE TAL
44 FIRMA DEL TRABAJADOR NOMBRE Y FIRMA DEL ANALISTA NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA SELLO DE LA INSTITUCION
45 INSTITUCION

46
47 NOTA: ESTE FORMATO DEBE LLENARSE POR CADA INSTITUCION O EMPRESA DONDE LABORE

Procedimiento

1. Llena, imprimey firma el formato donde se requiere. En caso de que tengas dudas sobre el llenado puedes
acercarte al responsable administrativo del plantel o unidad. Recuerda debes llenar la hoja OTRO por cada
trabajo que tengas en otra institucidn que no sea del Colegio.

2. Incluye anexos (hojas de horarios).

3. Unavez que tenga tu formato de compatibilidad completo y debidamente llenado, preséntalo en los otros
trabajos para que el responsable de recursos humanos, administrador o equivalente realice el andlisis en la hoja
que corresponde a su institucion. El andlisis por parte del Colegio se hara al final.

4. Entrega el formato de compatibilidad en el centro de trabajo donde vas a tomar el nuevo cargo, puesto, empleo
o incremento de horas.

Llene la hoja
Cobachly
anexe horarios

Presente la Entregue la
compatibilidad compatibilidad
en los otros en el centro de
empleos para trabajo
el anélisis (Colegio)
hoja Otro y Fin

anexe
horarios
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