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ANEXO 3. ELEMENTOS PARA LA ELABORACIÓN 

DE UN ACTA DE HECHOS  
 

 Asignarle una clave de identificación.  

 Datos de la escuela   

 Fecha  

 Nombre de la(s) persona(s) involucradas y de quién(es) pone en conocimiento 

el caso (si aplica).   

 Familiar o tutor de niñas, niños y adolescentes que asistió ante la llamada 

 Procedimiento o atención que se proporcionará.   

 

 En caso de acosos escolar: Recabar los relatos de las partes involucradas. Se 

recomienda que no sea al mismo tiempo y que los familiares o tutores estén 

presentes.  

 

  Otras situaciones relevantes:  

a) Descripción de las palabras exactas que fueron utilizadas por niñas, 

niños y adolescentes cuando refirieron el acto violento, o del adulto 

que denunció;  

b) Narrar la conducta de niñas, niños y adolescentes y del adulto, en su 

caso;  

c) Describir el aspecto general de niñas, niños y adolescentes.   

 

 Resultados y acuerdos generados a partir de la intervención preventiva y de 

atención. 

 Nombre y firma del director(a). 

 Nombre y firma de madres, padres o tutores del alumno.  

 Nombre y firma del docente.  

 

 

 

 

 

 

 

 


